ANEXA I

la contractul de finanţare nr. _____/________

MĂSURILE DE MONITORIZARE ŞI RAPORTARE

Monitorizarea din punct de vedere tehnic:

Monitorizarea proiectelor se face de către Organismul Intermediar (OI) în vederea urmăririi realizării fizice a proiectului şi a îndeplinirii indicatorilor stabiliţi prin contract pentru atingerea rezultatelor prevăzute.

Monitorizarea din punct de vedere tehnic constă în urmărirea progresului fizic înregistrat în implementarea proiectului şi în colectarea şi introducerea în SMIS - CSNR (Sistemul Unic Informatizat de Management) a tuturor informaţiilor legate de proiect.
Procesul de monitorizare începe din momentul semnării contractului de finanţare şi se termină la 3/5 ani după finalizarea proiectului.

Pentru realizarea monitorizării fizice a proiectelor, OI-ul va desfăşura următoarele activităţi:

a) verificarea conţinutului documentelor de raportare elaborate şi transmise de către beneficiar (activităţi desfăşurate/progresul fizic/indicatori); 

b) vizite de monitorizare care îşi propun verificarea implementării proiectului la faţa locului/sediul beneficiarului (anunţate şi ad-hoc).

c) monitorizarea durabilităţii investiţiilor .

a) Verificarea documentelor

Verificările documentelor vor asigura că rapoartele elaborate de către beneficiar sunt complete şi corecte, că respectă modelul convenit în Contractul de finanţare, că proiectul este implementat în conformitate cu legile comunitare şi naţionale. De asemenea, vor urmări evoluţia în timp a indicatorilor stabiliţi prin Contractul de finanţare, realizările faţă de ţintă propusă, procent de realizare.

Dacă în rapoartele trimise sunt identificate omisiuni, sau sunt necesare clarificări/ completari, OI va notifica Beneficiarul, printr-o scrisoare, iar acesta este obligat să trimită OI-ului toate datele solicitate în 3 zile lucrătoare de la primirea scrisorii pentru lămuriri.

b) Vizita de monitorizare

Vizita de monitorizare se va realiza prin verificarea la faţa locului a progresului fizic al proiectului şi a sistemului său  de management şi, de asemenea, va permite echipei de monitorizare să colecteze unele date suplimentare faţă de  cele cuprinse în rapoartele de progres, în vederea aprecierii valorii indicatorilor faţă de ţintele propuse şi a acurateţei informaţiei furnizate de beneficiar.

Scopul vizitei de monitorizare este:

· să asigure faptul că proiectul progresează fizic, în conformitate cu calendarul activităţilor inclus în contractul de finanţare;

· să identifice posibile probleme, cât mai curând cu putinţă, şi să emită recomandări de îmbunătăţire a implementării;

· să identifice elementele de succes ale proiectului;

· să asigure o comunicare strânsă între beneficiari şi OI Cercetare - Serviciul Monitorizare care să conducă la o bună conlucrare în vederea implementării cu succes a proiectului (realizarea tuturor indicatorilor prevăzuţi în contractul de finanţare).

Beneficiarul are obligaţia de a participa la vizită şi de a furniza echipei de monitorizare toate informaţiile solicitate. 

c) Monitorizarea durabilităţii investiţiilor 
Durabilitatea investiţiei, conform Art. 57 din Regulamentul 1083, reprezintă reţinerea contribuţiei fondurilor structurale timp de 5 ani după terminarea proiectului fără a aduce modificări substanţiale infrastructurii create privind natura sa, condiţiile de implementare, conferirea unui avantaj inadecvat unei întreprinderi sau unui organism public, schimbarea  naturii proprietăţii unui element de infrastructură sau încetarea unei activităţi de producţie.

Pentru operaţiunile din cadrul Axei Prioritare II, beneficiarii au obligaţia de a comunica anual Organismului Intermediar, pe o perioadă de 5 ani de la terminarea proiectului, dacă a intervenit / nu a intervenit o  modificare substanţială la proiectul finanţat prin POS CCE.

Raportarea:

Procesul de monitorizare este concretizat  printr-o raportare în scris şi în format electronic a unor documente cu sau fără format standard care se elaborează la nivelul structurilor implicate (Beneficiar, Organism Intermediar, Autoritate de Management).
Documente predate de Beneficiar la Organismul Intermediar:

	Tip document
	Anexa
	Ce cuprinde
	Cine întocmeşte
	Periodicitate

(Calendar de raportare)
	Nr. ex.

	Raport de început
	Anexa I-2
	Reprezintă documentul standard care atestă începerea proiectului
	Beneficiarul
	Se completează o singură dată, la maximum 60 zile de la intrarea în vigoare a Contractului
	2

	Raport de progres
	Anexa I-1
	Reprezintă documentul standard de monitorizare ce prezintă progresul fizic al proiectului. Pentru infrastructuri, el este elaborat periodic pe baza Rapoartelor de activitate ale Contractorului/Consultantului / Inginerului / Dirigintelui de şantier şi se transmite trimestrial si odată cu fiecare Cerere de rambursare. În acest ultim caz, raportul se va referi la perioada cuprinsă între ultimul raport de progres trimestrial şi sfârşitul perioadei de referinţă pentru Cererea de rambursare şi va fi un raport de completare.
	Beneficiarul
	Elaborat la fiecare 3 luni şi odată cu fiecare Cerere de rambursare
	2

 pt. RP trimestrial  
3

Odata cu CR

	Plan de

 lucru
	Anexa I-1.1
	Se ataşează Raportului de progres trimestrial şi prezintă activităţile programate pentru următoarea perioadă de raportare.
	Beneficiarul
	Elaborat la fiecare 3 luni, odată cu Raportul de progres trimestrial
	2



	Raport final
	Anexa I-3
	Reprezintă documentul standard completat la sfârşitul perioadei de implementare a proiectului, ce prezintă progresul fizic total, indicatorii şi rezultatele obţinute per proiect. Este documentul care însoţeşte ultima Cerere de rambursare.
	Beneficiarul
	Elaborat la sfârşitul duratei proiectului; însoţeşte ultima Cerere de rambursare.
	3

	Raport 

privind durabilitatea investiţiei
	Anexa I-4
	Reprezintă documentul standard pentru operaţiuni de infrastructură care atestă faptul că investiţia făcută prin proiect (nu) a suferit modificări substanţiale în această perioadă, în conformitate cu Art. 57 alin.(1) din Regulamentul Comisiei Europene Nr. 1083/2006.
	Beneficiarul
	Elaborat anual pe o perioadă de 3/5 ani după implementarea proiectului, până în data de 15.01 a fiecărui an.
	2

	Tabel privind stadiul realizării indicatorilor post-implementare
	-
	Document standard care se ataşează Raportului privind durabilitatea investiţiei
	Beneficiarul
	Elaborat anual pe o perioadă de 5 ani după implementarea proiectului, până în data de 15.01 a fiecărui an.
	2

	Raport

 ad-hoc
	-
	Reprezintă documentul fără format standard, prin care se răspunde cerinţelor Autorităţii de Management/Organismului Intermediar.
	Beneficiarul
	La cererea AM/OI
	3

	Raport de activitate
	-
	Reprezintă documentul fără format impus, ataşat Raportului de progres, pentru operaţiuni de infrastructură, elaborat de contractor cu privire la activităţile desfăşurate de el.
	Contractorul/ Consultantul/ Inginerul/ Dirigintele de şantier
	 Odată cu raportul de progres
	2

 pt. RP trimestrial  
3

Odata cu CR


La începerea proiectului, Beneficiarul va prezenta Biroului Regional  Cluj, Regiunea Nord Vest din cadrul, ANCŞ-DG OI, Cluj-Napoca, str.Republicii 107, cam 309-310, e-mail: rodica.meza@ancs.ro; Tel./fax:0264 590 445, denumit în continuare Birou Regional, Doamnei Meza Rodica-Doina, Raportul de început (Anexa I-2), în maxim 60 de zile calendaristice de la data intrării în vigoare a Contractului de finanţare,  în conformitate cu Anexa I – Măsuri de monitorizare si raportare şi Masuri de control.

Raportul de progres (Anexa I-1) şi documentele sale însoţitoare, întocmit în conformitate cu Anexa I – Măsuri de monitorizare si raportare şi Masuri de control., se transmite Biroului Regional:

· trimestrial (perioada de raportare este de 3 luni), între 15 şi 20 ale lunii următoare perioadei de raportare, şi 

· ca anexă la Cererea de rambursare (Anexa III-2), la termenele estimate în Graficul prefinanţării şi a cererilor de rambursare. 

La înaintarea ultimei Cereri de rambursare, beneficiarul va transmite Biroului Regional Raportul final (Anexa I-3), în conformitate cu Anexa I – Măsuri de monitorizare si raportare şi Masuri de control.

.

În intervalul a 3/5 (cinci) ani după finalizarea proiectului, Beneficiarul va transmite Biroului Regional, responsabilului cu monitorizarea, Raportul privind durabilitatea investiţiei (Anexa I-4), în conformitate cu Anexa I – Măsuri de monitorizare si raportare şi Masuri de control. În acest raport va specifica  dacă investiţia făcută prin proiect (nu) a suferit modificări substanţiale în această perioadă, în conformitate cu Art. 57 alin.(1) din Regulamentul Comisiei Europene (EC) Nr. 1083/2006). Raportul se va transmite anual, până la data de 15.01. a fiecărui an următor.

La cererea Autorităţii de Management sau Organismului Intermediar, Beneficiarul va elabora rapoarte ad-hoc, fără format predefinit. 

 MĂSURILE DE CONTROL
Controlul este parte integrantă a procedurii de management financiar şi control şi se desfăşoară pe parcursul implementării proiectului de către Organismul Intermediar. 

AM POS CCE, OI şi/sau alte structuri cu atribuţii de control/verificare/audit a finanţărilor nerambursabile din fondurile structurale pot efectua misiuni de control pe toată durata contractului de finanţare.

AM POS CCE/OI efectuează verificări la faţa locului pe bază de eşantion, stabilit în urma realizării unei analize de risc efectuate la nivelul fiecărei instituţii, sau la sesizare. Verificarea se realizează cel puţin o dată pe durata de implementare a proiectului şi în mod obligatoriu înainte de plata ultimei cereri de rambursare.

Respectarea legislaţiei naţionale privind achiziţiile publice efectuate de beneficiar în cadrul Contractului va fi verificată de OI şi alte structuri cu atribuţii în domeniu, precum UCVAP şi ANRMAP.

Data şi intervalul orar al vizitelor şi controalelor planificate sunt convenite cu beneficiarul în scris, printr-o scrisoare de înştiinţare. În scrisoare se va specifica personalul Organismul Intermediar  care va participa la verificarea la fata locului, personalul beneficiarului care trebuie sa fie disponibil pe toată perioada controlului şi documentele necesare spre a fi prezentate. In cazul controalelor la sesizare nu va exista o înştiinţare prealabilă, acestea fiind controale inopinate.

ANEXA I-1 






MODELUL RAPORTULUI DE PROGRES
RAPORTUL DE PROGRES nr………

Perioada de raportare…………..
1. POS CCE

2. Axa prioritară 2: Competitivitate prin Cercetare, Dezvoltare Tehnologică şi Inovare

3. Operaţiunea:  
4. Date despre Beneficiar: 


 Numele Beneficiarului:


Adresa:  

Director de proiect:

Tel, Fax, e-mail  

CUI/Codul fiscal: 

5. Detalii despre proiect:


Numărul de înregistrare din SMIS - CSNR: 

Numele proiectului: 

Operaţiunea:







Contract de finanţare nr.:


Localizarea geografica  a proiectului: (regiune judeţ, localitate):

6. Măsuri recomandate în ultimul Raport de progres, şi/sau în Raportul privind vizita de monitorizare/Raportul privind verificarea la faţa locului.

	Măsura
	Termen propus
	Descrierea modului de implementare
	Termen realizat
	Obs.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Stadiul proiectului: 

Se va completa cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic. Menţionăm faptul că, raportul de progres este cerut cu periodicitatea din Contractul de finanţare, chiar dacă în perioada pentru care este completat nu s-a efectuat nici o cheltuială 

Descrierea stadiului de implementare a proiectului 

	Activităţi/ Subactivităţi
	Partener
	Realizat anterior
	Planificat pentru perioada de raportare
	Realizat în perioada de raportare
	Activităţi 

care se vor reprograma

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.2. Rezultatele obţinute până în acest moment 

	Rezultate
	Valori anticipate în Cererea de finanţare
	Realizat anterior
	Realizat în perioada de raportare
	Realizat  inclusiv perioada de raportare
	Procent de realizare

	1
	2
	3
	4
	5=3+4
	6=5/2x100

	
	
	
	
	
	


7.3. Aspecte legate de mediul înconjurător (dacă este cazul)

	


7.4. Aspecte legate de egalitatea de şanse (dacă este cazul)

	


7.5. Probleme identificate la nivelul proiectului (dacă este cazul)

	Activitatea
	Descrierea problemei
	Soluţie/propunere pentru rezolvare                                      
	Termene

	
	
	
	

	
	
	
	


7.6. Modificări propuse faţă de ceea ce s-a stabilit în Contractul de finanţare (condiţionate de aprobarea OI)

Modificări operate

	Act adiţional
	Obiectul actului adiţional
	Motivaţia

	
	
	

	
	
	


Modificări previzionate

	


7.7. Vă rugăm să precizaţi stadiul la care se află achiziţiile publice conform calendarului stabilit în cererea de finanţare: 

	Nr. crt.
	Obiectul contractului/

Acordului-cadru

pentru realizarea proiectului
	Valoarea estimată

(Lei)
	Procedura de achiziţie publică

aplicată
	Data estimată pentru începerea procedurii
	Data estimată pentru finalizarea procedurii
	Stadiul aplicării procedurii de achiziţie publică

	
	
	
	
	
	
	Ex: În curs de desfăşurare

	
	
	
	
	
	
	Ex: Finalizată cu contract nr../din...

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Notă: Se va completa o declaraţie pe propria răspundere (semnată de reprezentantul legal al Beneficiarului) prin care se va atesta că respectiva achiziţie publică s-a realizat în condiţiile respectării legislaţiei în vigoare.

8. Indicatori:

	Indicator
	Valoarea stabilită în contract
	Valoarea obţinută în perioada de raportare
	Valoarea obţinută până          în acest moment

	
	UM     
	Cantitate
	UM
	Cantitate
	UM      
	  Cantitate

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 Indicatori de realizare
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	    Indicatori de rezultat
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


9. Părţi fizice distincte:

	Partea fizică distincta
	Valoarea părţii fizice distincte stabilită în contract
	Valoarea părţii fizice distincte obţinută în perioada de raportare
	Valoarea părţii fizice distincte obţinută până          în acest moment
	Procent realizat

%

	
	UM     
	Cantitate
	UM
	Cantitate
	UM      
	  Cantitate
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8=7/5x100

	  Parte fizică 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	  Parte fizică n
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


10.  În perioada de raportare proiectul intră sub incidenţa ajutorului de stat „de minimis”?
Da        Nu

11. În această perioadă de raportare proiectul a generat venit?


         
Da        Nu 

	Total venituri obţinute anterior
	Total venituri obţinute pentru perioada de raportare
	Total venituri obţinute până la momentul elaborării cererii de rambursare

	
	
	


Reprezentant legal al Beneficiarului,




Director de proiect,

Data:_______________

ANEXA I-1-1







MODELUL PLANULUI DE LUCRU

PLAN DE LUCRU

Nr. _______

pentru perioada _________

1. POS: Creşterea Competitivităţii Economice 

2. Axa prioritară 2: Competitivitate prin Cercetare, Dezvoltare Tehnologică şi Inovare

3. Domeniul de intervenţie:

4. Operaţiunea:

5. Denumirea Proiectului:

6. Durata proiectului:


Data începerii: 


Data finalizării:

7. CALENDARUL ACTIVITĂŢILOR

	Nr. crt.
	Activitate/Etapă
	Realizate (inclusiv perioada de raportare)
	Planificate pentru următoarea perioadă de raportare

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8.  REZULTATE

	Nr. crt.
	Rezultate
	Valori anticipate în Cererea de finanţare
	Realizat  inclusiv perioada de raportare
	Planificat pentru următoarea perioadă de raportare

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ANEXA I-2 







MODELUL RAPORT DE ÎNCEPUT

Raport de Început

1. POS CCE

2. Axa prioritară 2: Competitivitate prin Cercetare, Dezvoltare Tehnologică şi Inovare

3. Operaţiunea:  
4. Date despre Beneficiar: 


 Numele Beneficiarului:


Adresa:  

Director de proiect:

Tel, Fax, e-mail   

CUI/Codul fiscal: 

5. Detalii despre proiect:


Numărul de înregistrare din SMIS - CSNR: 

Numele proiectului: 

Operaţiunea:






Contract de finanţare nr.:


Localizarea geografica  a proiectului: (regiune judeţ, localitate):


Durata :

Prin prezentul raport declarăm pe propria răspundere că proiectul cu nr. de înregistrare SMIS - CSNR ……….a început în data de………….*

Reprezentant legal al Beneficiarului,




Director de proiect,

Data:_______________

* Pentru infrastructură nouă se anexează raportul de început al Antreprenorului

ANEXA I-3  








MODEL RAPORT FINAL

RAPORTUL FINAL

Perioada de raportare…………..
1. POS CCE

2. Axa prioritară 2: Competitivitate prin Cercetare, Dezvoltare Tehnologică şi Inovare

3. Operaţiunea:  
4. Date despre Beneficiar: 


 Numele Beneficiarului:


Adresa:  

Director de proiect:

Tel, Fax, e-mail  

CUI/Codul fiscal: 

5. Detalii despre proiect:


Numărul de înregistrare din SMIS - CSNR: 

Numele proiectului: 

Operaţiunea:







Contract de finanţare nr.:


Localizarea geografica  a proiectului: (regiune judeţ, localitate):

6. Măsuri recomandate în ultimul Raport de progres, şi/sau în Raportul privind vizita de monitorizare/Raportul privind verificarea la faţa locului

	Măsura
	Termen propus
	Descrierea modului de implementare
	Termen realizat
	Obs.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Stadiul proiectului: 

Se va completa cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic. 

a. Descrierea stadiului de implementare a proiectului 

	Activităţi/Subactivităţi
	Partener
	Realizat anterior
	Planificat pentru perioada de raportare
	Realizat în perioada de raportare

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.2. Rezultatele obţinute până în acest moment 

	Rezultate
	Valori anticipate în Cererea de finanţare
	Realizat anterior
	Realizat în perioada de raportare
	Realizat  la sfârşitul proiectului
	Procent de realizare

	1
	2
	3
	4
	5=3+4
	6=5/2x100

	
	
	
	
	
	


7.3. Aspecte legate de mediul înconjurător (dacă este cazul)

	


7.4. Aspecte legate de egalitatea de şanse (dacă este cazul)

	


7.5. Probleme identificate la nivelul proiectului (dacă este cazul)

	Activitatea
	Descrierea problemei  
	Rezolvată                                      

	
	
	Da, mod de rezolvare
	Nu, motivul nerezolvării

	
	
	
	

	
	
	
	


7.6. Modificări survenite în perioada de implementare a proiectului faţă de ceea ce s-a stabilit în acordul de finanţare (dacă este cazul)

Modificări operate

	Act adiţional
	Obiectul actului adiţional
	Motivaţia

	
	
	

	
	
	


Modificări intervenite în planificarea derulării în timp a proiectului 

	Activitatea
	Date planificate
	Date realizate

	
	Început
	Sfârşit
	Început
	Sfârşit

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.7. Vă rugăm să precizaţi achiziţiile publice derulate în cadrul contractului de finanţare: 

	Nr. crt.
	Obiectul contractului/

Acordului-cadru

pentru realizarea proiectului
	Valoarea 

(Lei)
	Procedura de achiziţie publică

aplicată
	Data începerii procedurii
	Data finalizării procedurii
	Stadiul aplicării procedurii de achiziţie publică

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Notă: Se va completa o declaraţie pe propria răspundere (semnată de reprezentantul legal al Beneficiarului) prin care se va atesta că respectiva achiziţie publică s-a realizat în condiţiile respectării legislaţiei în vigoare.

8. Indicatori:

	Indicator
	Valoarea indicatorului stabilită în contract
	Valoarea indicatorului obţinută până la sfârşitul proiectului

	
	UM     
	Cantitate
	UM
	Cantitate

	1
	2
	3
	4
	5

	  Indicatori de realizare 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Indicatori de rezultat
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. În această perioada de raportare proiectul a generat venit?


         
Da        Nu 

	Total venituri obţinute anterior
	Total venituri obţinute pentru perioada de raportare
	Total venituri obţinute până la momentul elaborării cererii de rambursare

	
	
	


Reprezentant legal al Beneficiarului,




Director de proiect

Data:_______________

ANEXA I-4 



MODELUL RAPORT PRIVIND DURABILITATEA INVESTIŢIEI

Raportul privind durabilitatea investiţiei

	Program operaţional 
	Creşterea Competitivităţii Economice

	Axa prioritară:
	

	Domeniul major de intervenţie / Operaţiunea:
	


	1. Raportul privind durabilitatea investiţiei numărul
	

	2. Perioada de referinţă 
	

	3. Informaţii privind beneficiarul
	

	Denumirea societăţii
	

	Adresa
	

	Contact
	

	Cod fiscal
	

	4. Detalii privind proiectul
	

	Numărul de referinţă SMIS - CSNR
	

	 Denumirea proiectului 
	

	Contract de finanţare numărul
	

	Locaţia geografică a proiectului: (regiune, judeţ, localitate)
	


	Proiectul menţionat mai sus a suferit / nu a suferit nici o modificare esenţială, conform Art. 57 din Regulamentul General 1083/2006 - Durabilitatea operaţiunilor:

(a) afectarea naturii şi condiţiilor de implementare sau cesiunea către o firma sau organism public cu obţinerea de beneficii; 

Detaliile modificării

(b) rezultat din schimbarea naturii proprietăţii unei părţi de infrastructura sau din încetarea unei activităţi productive.

Detaliile modificării

	Data:
	Beneficiar:


REALIZARE INDICATORI POSTIMPLEMENTARE LA DATA DE 31 DECEMBRIE A ANULUI……

	DENUMIRE INDICATOR
	REALIZAT
	NEREALIZAT
	COMENTARII

	Indicator 1
	
	
	

	Indicator 2
	
	
	

	
	
	
	

	Indicator n-1
	
	
	

	Indicator n
	
	
	


NOTA :  Acest tabel se ataşează la Raportul privind durabilitatea investiţiei şi se transmite anual
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