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Nr. _____________ din __________________





Aprobat











Director General











ing. Csuzi István 

INVITAŢIE DE PARTICIPARE

1. DATE GENERALE

Prin prezenta, vă invităm să participaţi la procedura organizată pentru atribuirea prin achiziţie directă a contractului de prestări servicii de organizare seminarii în cadrul proiectului ATTAC 2011-2013

Valoarea estimată a achiziţiei: 14.500 EURO, fără TVA.

Codul CPV: 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii
Perioada de valabilitate a ofertelor: minim 60 zile de la data limită de depunere a ofertelor.

Modul de finalizare a achiziţiei directe: încheiere de contracte de achiziţie

Adresa de depunere a ofertelor: Oradea, str. Atelierelor, nr.12
Data limită pentru depunerea ofertelor: 24.02.2012, ora 09.00  

Deschiderea ofertelor: 24.02.2012, ora 12.00, la sediul autorităţii contractante.

Garanţie de participare: nu se solicită

2. Condiţii minime de PARTICIPARE 
2.1. Se vor prezenta minim următoarele documente: 
-  Fişă de informaţii generale, Formular 1A ataşat,

- Declaraţie privind situaţia personală a ofertantului prin care să dovedească că nu se încadrează la prevederile art.180 şi 181 din OUG nr.34/2006 (Formularele 3 şi 4 ataşate),

- Certificatul constatator emis de ONRC/ ORC valabil la data limită de depunere a ofertelor – în copie conformă cu originalul, 

- Certificatul de înregistrare în scopuri de TVA, dacă ofertantul este plătitor de TVA – în copie conform cu originalul (dacă ofertantul nu este plătitor de TVA, va prezenta o declaraţie în acest sens). 

2.2. Oferta va conţine obligatoriu propunerea tehnică ce va consta într-un comentariu al specificaţiilor tehnice (descriere detaliată a obiectului achiziţiei). 
Ofertantul are obligaţia de a face dovada conformităţii produselor care urmează a fi livrate cu cerinţele prevăzute în caietul de sarcini.

2.3. Mod de prezentare a propunerii financiare 
Ofertantul trebuie să prezinte:

· formular de ofertă conform modelului ataşat (Formularul 5)

· lista serviciilor ofertate cu preţurile unitare şi totale, cantităţile şi orice alte elemente de natură financiară sau comercială care sunt necesare pentru evaluarea ofertei, TVA-ul se evidenţiază separat, conform tabel:

	Nr.crt. cf. cerere oferta
	Denumire servicii
	u.m. 
	Cantitate 
	p.u. lei excl. TVA
	Valoare lei excl. TVA
	Valoare TVA 

	
	
	
	
	
	
	


3. Condiţii minime de acceptare a ofertelor:

3.1. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent în codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC/ ORC.
3.2. Ofertantul are obligaţia să respecte cerinţele din caietul de sarcini şi cererea de ofertă. 
În cazul în care ofertantul nu respectă întocmai cerinţele caietului de sarcini şi a cererii de ofertă, oferta respectivă va fi considerată ofertă alternativă, inacceptabilă. 
3.3. Toate cheltuielile/ comisioanele/ reducerile/ etc trebuie să fie aplicate preţului ofertat. 
3.4. Oferta va fi exprimată în euro, cu TVA evidenţiată separat, după caz. 
4. Modul de prezentare a ofertei:
4.1. Documentele de calificare împreună cu propunerea tehnică şi propunerea financiară se întocmesc într-un singur exemplar şi vor fi puse într-un singur plic închis şi netransparent. 
4.2. Plicul trebuie să fie marcat cu: 
· denumirea şi adresa autorităţii contractante,
· denumirea şi adresa ofertantului,
· denumirea obiectului achiziţiei directe pentru care s-a depus ofertă, 

· inscripţia „A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE_____, ora___” (conform anunţ).
4.3. Separat de plicul cu oferta, se vor depune documentele de înscriere la procedură, în original, în plic deschis nesigilat, şi anume:
· scrisoarea de înaintare, conform modelului ataşat caietului de sarcini (Formular 1).
· împuternicirea scrisă, dacă se doreşte participarea la deschiderea ofertelor, prin care reprezentantul operatorului economic este autorizat să angajeze ofertantul în procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică. Fiecare ofertant va fi reprezentat oficial în faţa comisiei de evaluare de o singură persoană, care va putea avea un singur însoţitor. Împuternicirea va fi însoţită de o copie a actului de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport) – Formular 2.
5. PREVEDERI FINALE
5.1. Preţurile unitare stabilite câştigătoare, sunt ferme, neajustabile, nemodificabile şi neactualizabile pe toată perioada de derulare a contractului şi se aplică la volumul de produse efectiv livrate. 
5.2. Ofertele depuse trebuie să corespundă normelor legale în vigoare. 
5.3. Nu se acceptă preţuri în altă monedă, decât cea specificată al pct. 3.7. În cazul în care preţul se va prezenta în altă monedă, achizitorul va lua în calcul la compararea preţurilor ofertate cursul de schimb din ziua publicării invitaţiei de de participare. Contractul se va încheia în euro, la cursul de schimb menţionat.
5.4. Nu se acceptă oferte alternative.
5.5. Nu se acceptă oferte întârziate, acestea fiind returnate expeditorului nedeschise. 
5.6. Ofertele care nu includ toate documentele solicitate vor fi respinse de către comisia de evaluare. Nu se acceptă completarea ulterioară a documentelor lipsă la data deschiderii.

5.7. Achizitorul, prin comisia de evaluare/ atribuire are dreptul de a solicita clarificări referitoare la documentaţia depusă. Termenul de transmitere a clarificărilor va fi de 3 zile lucrătoare de la data transmiterii solicitărilor. În cazul în care ofertantul nu transmite clarificarea în termenul stabilit, oferta sa va fi respinsă. 

5.8. Ofertele care nu corespund tuturor cerinţelor şi condiţiilor minime specificate în documentaţia de atribuire şi/sau nu conţin toate documentele solicitate, vor fi considerate oferte incomplete şi neconforme. Autoritatea contractantă va respinge ofertele incomplete şi neconforme. 
5.9. Un singur ofertant poate fi desemnat câştigător al contractului, ofertantul care va avea preţul cel mai scăzut, dintre ofertanţii admişi.
5.10. Criteriul de atribuire este preţul cel mai scăzut, dintre ofertele admise. 
5.11. În cazul în care un ofertant, care a fost declarat câştigător, refuză semnarea contractului, achizitorul va încheia contract cu ofertantul clasat pe locul următor, conform criteriului de atribuire.
5.12. Formularele şi caietul de sarcini, pot fi descărcate gratuit, de persoanele interesate, de pe site-ul autorităţii contractante (www.otlra.ro).  

Întocmit

Birou Achiziţii
ec. Fodre Gabriela

CAIET DE SARCINI 
I. NOŢIUNI GENERALE
A. CONSIDERAŢII GENERALE ALE ACHIZIŢIEI. 

1. Activitatea se va contracta numai cu o societate comercială cu obiect de activitate adecvat obiectului procedurii.
2. Furnizorul va asigura prestarea serviciilor cu promptitudine şi în condiţii corespunzătoare. Nu se vor accepta prestări care se prezintă neconform cu cele solicitate.
3. Serviciile vor fi prestate în termenele stabilite de achizitor. Nerespectarea termenului de prestare poate fi considerat motiv de reziliere unilaterală a contractului de către achizitor.

4. Contractul se poate modifica în funcţie de fondurile alocate şi de necesarul activităţii SC OTL SA. 
5. Plata se face cu O.P.
6. Achizitorul poate solicita, pe perioada de derulare a achiziţiei, oricând şi oricui, orice detalii, specificaţii sau lămuriri suplimentare pe care le consideră necesare în vederea atribuirii contractului.
7. Nu se acceptă alt model de contract decât cel al SC OTL SA. 

CAIET DE SARCINI
II. NOŢIUNI SPECIFICE
Servicii de organizare seminarii 

în cadrul proiectului ATTAC 2011-2013

S.C. Oradea Transport Local S.A. este Partener in cadrul proiectului SEE/B/0004/3.1/X „Attractive Urban Public Transport for Accessible Cities”, implementat in perioada 01/2011-12/2013, în cadrul Programului Operațional de Cooperare Transnațională Sud Estul Europei 2007-2013.

Obiectivul general al proiectului constă in imbunatatirea coordonarii in ceea ce priveste promovarea, planificarea si operarea retelelor de transport public urban/metropolitan in vederea transformarii oraselor si regiunilor proiectului ATTAC in noduri principale eficiente si intermediare ale accesibilitatii transnationale si reducerii congestiilor la nivelul coridoarelor de transport europene. 

Obiectivul specific al proiectului vizeaza introducerea unor solutii atractive si sustenabile de transport public in orasele partenere, care vor contribui semnificativ la cresterea utilizarii sistemelor de transport public/colective. 

Având in vedere Pachetul de Activități 3 (Crearea setului de instrumente de mobilitate pentru introducerea solutiilor colective de transport), subactivitățile 3.4 (Implicare stakeholders/părți interesate) și 3.5.(Întâlniri Grupuri Transnaționale de Lucru) și Pachetul de Activități 4 (Testarea fezabilității soluțiilor de transport urban public/colectiv), subactivitatea 4.1 (Proces MobiLAB pentru implementarea comună a proiectelor pilot) prin prezenta, vă rugăm să ne transmiteți o ofertă de preţ pentru serviciile de organizare de seminarii (Cod CPV 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii) conform termenilor de referință de mai jos: 

· Organizarea a 6 Forumuri de Mobilitate la care vor participa părțile interesate-cetățeni, autorități locale, structuri deconcetrate, operatori de transport, etc- (cel puțin 25 de persoane/forum). Fiecare eveniment va dura cel putin 2 ore.

· Organizarea celui de-al 2-lea Mobilab (eveniment care va dura 1 zi si la care vor participa cel putin 25 de persoane).    

· Organizarea Întâlnirii Grupului Transnațional de Lucru și a celui de-al 3-lea Mobilab (eveniment care va dura 2,5 zile si la care vor participa cel putin 30 de persoane).  

Principalele obligaţii ale Prestatorului vor consta în: 
· Selectarea, în cooperare cu Autoritatea Contractantă, a potențialilor participanți la Forumurile de mobilitate și abordarea acestora în vederea participării la aceste evenimente, 

· Elaborarea invitațiilor și transmiterea acestora către potențialii participanți identificați, 

· Pregatirea și distribuirea materialelor de informare a participantilor (cel putin 20 pagini format A4/participant), 

· Asigurarea locațiilor necesare pentru desfășurarea celor 8 evenimente (6 Forumuri de Mobilitate, 1 workshop Mobilab nr. 2, 1 workshop aferent Întâlnirii Grupului Transnațional de Lucru și Mobilab nr. 3). Pentru toate spatiile destinate derulării activităților menționate mai sus se va asigura un ambient de lucru normal (temperatura, luminozitate, izolare fonica). Salile trebuie sa asigure tuturor participantilor posibilitatea observarii, in bune condiții a zonelor de expunere / prezentare. Nu sunt acceptabile sali improvizate in holuri sau in spatii cu destinatie de restaurant care sa aiba utilitate de restaurant in acelasi timp.

· Asigurarea echipamentelor necesare desfășurării evenimentelor menționate mai sus, astfel: Proiector, Ecran proiectie, Prize de date, Sistem de iluminare profesional, Internet wireless, Masa inregistrari la intrare, Posibilitate afișare logo Program si Titlu Proiect la intrare.
· Inregistrarea participantilor, Documentare fotografică și realizarea minutelor celor 8 întâlniri. 

· Asigurarea serviciilor de catering pentru participanții la aceste evenimente, astfel:

· a. Pentru cele 6 Forumuri de Mobilitate (25 de persoane): 1 Coffee Break (compus din Apă plată și carbogazoasă, Cafea, Ceai, bufet suedez/mancare rece). 

· b. Pentru Mobilab 2 (25 de persoane, 1,5 zile): 3 Coffee Break (compus din Apă plată și carbogazoasă, Cafea, Ceai, 3 tipuri de sortimente de patiserie) si 2 prânzuri (compus din Aperitiv / Fel principal & garnitura / Desert / Apa minerala plata si carbogazoasa) 
· c. Pentru Întâlnirea Grupului Transnațional de Lucru și Mobilab nr. 3 (30 de persoane, 2,5 zile): 

Ziua 1, 2 Coffee Break (compus din Apă plată și carbogazoasă, Cafea, Ceai, 3 tipuri de sortimente de patiserie) și 1 prânz (compus din Aperitiv / Fel principal & garnitura / Desert / Apa minerala plata si carbogazoasa).

Ziua 2, 2 Coffee Break (compus din Apă plată și carbogazoasă, Cafea, Ceai, 3 tipuri de sortimente de patiserie) și 1 prânz (compus din Aperitiv / Fel principal & garnitura / Desert / Apa minerala plata si carbogazoasa).

Ziua 3, 1 Coffee Break (compus din Apă plată și carbogazoasă, Cafea, Ceai, 3 tipuri de sortimente de patiserie) si 1 prânz (compus din Aperitiv / Fel principal & garnitura / Desert / Apa minerala plata si carbogazoasa). 

Manager Proiect ATTAC

Director Economic

ec. Purge Ioan

Manager AssistentProiect ATTAC

Sef Birou Achizitii

ec. Fodre Gabriela

ANTET OFERTANT





Formular 1

	OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )

	Înregistrat la sediul autorităţii contractante     nr._________data___________ora_____


SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ________________________________

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Ca urmare a anunţului/invitaţiei de participare nr. ______ din ______________, privind achiziţia de ____________________(denumire achiziţie) pentru atribuirea contractului __________ ____________ ___________________ (denumirea contractului de achiziţie publică),
noi ________________________________________ (denumirea/numele operatorului economic) vă transmitem alăturat următoarele:

1. Pachetul/plicul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând:

a) oferta;

b) documentele care însoţesc oferta.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

Data completării ___________





Cu stimă,

Operator economic,

...................................

 (semnătura autorizată )
ANTET OFERTANT

Formular 1A

FIŞĂ INFORMAŢII GENERALE

OFERTANT

DENUMIRE SOCIETATE

_________________________________________________

ADRESA COMPLETĂ 


· SEDIU PRINCIPAL

 _________________________________________________

· SEDII SECUNDARE / PUNCTE DE LUCRU (după caz) _________________________________________________________________________
TELEFON 
____________________________________

FAX

____________________________________

EMAIL
____________________________________

WEB

____________________________________

REPREZENTANŢI LEGALI (conform statut) 
____________________________________

PERSOANĂ DE CONTACT (pt oferta actuală)
____________________________________

DOMENIU DE ACTIVITATE PRINCIPAL

 ____________________________________

COD CAEN 





____________________________________

COD UNIC DE ÎNREGISTRARE 


____________________________________

COD IBAN





____________________________________

DESCHIS LA BANCA



____________________________________

NR.ÎNREG. LA REGISTRUL COMERŢULUI
____________________________________

CIFRA AFACERI ÎN ULTIMUL AN FISCAL 
____________________________________

Data completării ___________

...................................

(semnătura autorizată )

Formular 2

Împuternicire


Subscrisa ………………………….....................……………………………………, cu sediul în …………………………...…………………………………………………………………, înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin …..................................…………………………………………, în calitate ……………………, împuternicim prin prezenta pe ......…………............………………, domiciliat în …………..........…………………..............…………………..................………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …….........……………………, eliberat de …………...……………, la data de ………......…, având funcţia de ……………………………, să ne reprezinte la achiziţia directă de ……………………, organizată de SC Oradea Transport Local SA în scopul atribuirii contractului de ……...............................................……………… 


În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la achiziţie;

2. Să participe în numele subscrisei şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării achiziţiei directe.


Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la achiziţia directă.

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 


Data 







Denumirea mandantului

     ……………… 





S.C. …………………………………










reprezentată legal prin 









___________________________ 









 (Nume, prenume)









___________________________









 (Funcţie)








___________________________









 (Semnătura autorizată şi ştampila)

Formular 3 

OPERATOR ECONOMIC

 ____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA


Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant împuternicit al ..........................................................................................................................., (denumirea/ numele si sediul/adresă operatorului economic) declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în situaţia prevăzută la art.180 din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, respectiv în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii criminale, pentru corupţie, fraudă şi/ sau spălare de bani. 


De asemenea, declar că la prezenta procedură nu particip în două sau mai multe asocieri de operatori economici, nu depun ofertă individuală şi o alta ofertă comună, nu depun ofertă individuală, fiind nominalizat ca sub-contractant în cadrul unei alte oferte. 


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă şi/sau consultantul – organizator al procedurii au dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.


Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ....................................................................... 

                                             (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării ......................









OFERTANT 









___________________________









 (Nume, prenume)









___________________________









 (Funcţie)









___________________________









 (Semnătura autorizată şi ştampila)











Formular 4 

OPERATOR ECONOMIC

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.181 


Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant împuternicit al .........................................................................................................................................., (denumirea/ numele si sediul/adresa operatorului economic) în calitate de ofertant la procedura pentru achiziţia de cabluri şi accesorii, de către SC Oradea Transport Local SA,  declar pe proprie răspundere că: 

a) nu ne aflăm în stare de faliment ori lichidare, afacerile nu sunt conduse de un administrator judiciar sau activităţile comerciale nu sunt suspendate şi nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu suntem într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

b) nu facem obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. a);

c) au fost îndeplinite obligaţiile de plată scadente a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în societatea este stabilită        
             

d) nu am fost condamnaţi, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.

e) în ultimii 2 ani, am îndeplinit integral obligaţiile contractuale şi nu am produs grave prejudicii beneficiarilor.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă au dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 


Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ......................









OFERTANT 









___________________________









 (Nume, prenume)









___________________________









 (Funcţie)









___________________________









 (Semnătura autorizată şi ştampila)












Formular 5

OPERATOR  ECONOMIC 
.............................................

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

Către ...................................................................................................................



(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ..................................................................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm 
............................................................. (denumirea) 
pentru suma de .................................................... plătibilă după recepţia produselor, (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda ofertei), 
la care se adaugă TVA în valoare de ....................................................... (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda). 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile la termenele stabilite de către achizitor. 

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de ........................ zile, (durata în litere şi cifre) respectiv până la data de ............................... (ziua/luna/anul) şi ea va rămâne obligatorie pentru noi, şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am înţeles şi consimţim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

5. Precizăm că: (se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar „alternativă”/”altă ofertă”.

 |_| nu depunem ofertă alternativă.

6. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică aceasta ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este acceptată ca fiind câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

7. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice ofertă primită.


Data: _____/_____/_____

..............................................................................., 

(nume, prenume şi semnătură), 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic). 

CENTRALIZATOR DE PREŢURI 

OPERATOR  ECONOMIC 

..................................................................

(denumirea/numele ofertantului)

CENTRALIZATOR DE PREŢURI

Anexă la ofertă financiară 

	Nr. crt. conform cerere ofertă
	Denumire

	Cantitate


	U.M.
	Preţul

Unitar Fără TVA
	Preţul 

 Total

Fără TVA
	TVA

	
	
	
	
	Lei
	Lei (col 2xcol 3)
	Lei

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	
	


................................................

(semnătura autorizată)

L.S.
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